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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, ABRIL de 2025

Sefior (a)

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7391988

Coordinador Académico

Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes ABRIL del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7391988 del afio 2025

Maribel Ceballos Mufioz, identificado con la cédula de ciudadania No. 31.657.004 de Buga
- Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario de Buga, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacién esla
suma de CUARENTAY SIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS
TREINTA Y DOS PESOS MCTE (S47.988.232). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a la fracciéon del mes
de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.986.243) b). Nueve (09) pagos iguales
por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MILY QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($ 4.599.511) CADA UNO c) un
ultimo pago por del mes de diciembre 2025 por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS
MIL TRESCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($2.606.390).
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Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

vigencia 2025.

Prestacién de servicios de caracter temporal orientando formacion profesional integral
como instructor SENA del programa de articulacién con la educacidn media técnica en

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la

Obligaciones Especificas:

de acuerdo con el

procedimiento establecido para

la ejecucidon de la formacidn.

siguientes programas de
formacion, haciendo uso de
las plataformas
institucionales.

I.E.: Jorge Eliécer Gaitan
Sede: Principal
Ciudad: Restrepo
Programa:
Turistica Local
Ficha: 3168424
Grado:10

Fase: Induccidn
Competencia: Resultado de
Aprendizaje de la
Induccidn.

R.A. Identificar la dinamica
organizacional del SENA y el
rol de la formacién
profesional integral

de acuerdo con su proyecto
de vida y el desarrollo
profesional.

Operacién

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Brindar FPl a los aprendicesen el | Se realizaron sesiones de | Se relacionan
programade manera presencial, | formacién profesional | actividades
utilizando  las  plataformas | integral y de | desarrolladas en archivo
proporcionadas por la entidad, | acompafiamiento de los | Anexo 1 Informe de

evidencias el cual se
encuentra en el mismo
archivo.
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I.E.: José Maria Villegas
Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 3168415

Fase: Induccidn

Grado:10
Competencia: Resultado de
Aprendizaje de la
Induccidn.

R.A. Identificar la dinamica
organizacional del SENA Yy el
rol de la formacién
profesional integral

de acuerdo con su proyecto
de vida y el desarrollo
profesional.

|.E.: Angel cuadros

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 3168423

Grado:10

Fase: Induccién
Competencia: Resultado de
Aprendizaje de la
Induccion.

R.A. Identificar la dindmica
organizacional del SENA y el
rol de la formacidn
profesional integral

de acuerdo con su proyecto
de vida y el desarrollo
profesional.

I.E.: San Vicente

Sede: Carlos Arturo
Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 3168416
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Grado:10
Fase: Induccidn

Competencia: Resultado de
Aprendizaje de la
Induccion.

R.A. Identificar la dinamica
organizacional del SENAy el
rol de la formacion
profesional integral

de acuerdo con su proyecto
de vida y el desarrollo
profesional.

I.E.: San Vicente

Sede: Carlos Arturo

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 3168417

Grado:10

Fase: Induccién
Competencia: Resultado de
Aprendizaje de la
Induccion.

R.A. Identificar la dinamica
organizacional del SENAy el
rol de la formacidn
profesional integral

de acuerdo con su proyecto
de vida y el desarrollo
profesional.

I.E.: Jorge Eliécer Gaitan
Sede: Principal

Ciudad: Restrepo
Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918796

Grado: 11

Fase: Ejecucion

Ciudad: Restrepo
Competencia:  Coordinar
actividades de acuerdo con

GTH-F-062 V10




4
SENA

N

estrategias de gestion y
proceso administrativo.
Resultado de Aprendizaje:
Operar la actividad turistica
de acuerdo con
requerimientos normativos
y plan de accioén.

I.E.: José Maria Villegas
Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918703

Grado: 11

Fase: Ejecucion
Competencia: Coordinar
actividades de acuerdo con
estrategias de gestion y
proceso administrativo.
Resultado de Aprendizaje:
Operar la actividad turistica
de acuerdo con
requerimientos normativos
y plan de accioén.

|.E.: Angel cuadros

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918701

Grado: 11

Fase: Ejecucion
Competencia: Coordinar
actividades de acuerdo con
estrategias de gestion y
proceso administrativo.
Resultado de Aprendizaje:
Operar la actividad turistica
de acuerdo con
requerimientos normativos
y plan de accién.
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Acompanamiento técnico
pedagdgico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacién

IE: Jorge Eliécer Gaitan
Sede: Principal
Ciudad: Restrepo
Programa:
Turistica Local
Ficha: 2918796- 3168424

Operacién

IE: San Vicente
Sede: Principal
Ciudad: Buga
Programa:
Turistica Local
Ficha: 3168416 —3168417

Operacién

IE: José Maria Villegas
Sede: Principal
Ciudad: Buga
Programa:
Turistica Local
Ficha: 2918703 - 3168415

Operacién

Colaborar vy asistir a reuniones y
encuentros de los equipos
interdisciplinarios de desarrollo
curricular, conformados por
programas o redes tecnoldgicas,

con el fin de asegurar la
coherencia _en la creacién de
proyectos formativos, la

planificacién _pedagégica, los
instrumentos de evaluacidn, el
material de apoyo y otros
elementos necesarios para la
planificacién y ejecucidon de la
formacidon profesional integral,
conforme a los lineamientos
institucionales.

Se participé activamente en
reuniones de area u otras,
encuentros programados
por la coordinacién
académica y los equipos
ejecutores.

Se relacionan
actividades

desarrolladas en archivo
Anexo 1 Informe de

evidencias.
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Intervenir en la planificacién y
desarrollo del proceso de
induccion de los aprendices
deformacion titulada, asi como
en el reconocimiento de
aprendizajes previos, conforme
a los lineamientos
institucionales y las necesidades
del Centro.

Se participo del proceso de
induccion segln
programacion asignada por
la coordinacidn académica.

Fecha: Marzo 17, 31 2025
Abril 7 2025

IE: Jorge Eliecer Gaitadn
Ciudad: Restrepo

Programa de formacion:
Operacién Turistica Local
Ficha: 3168424

Fecha: Abril 1y 8 2025

IE: José Maria Villegas
Ciudad: Buga

Programa de formacion:
Operacién Turistica Local
Ficha: 3168415

Fecha: Marzo 19, 26 2025
Abril 2 de 2025

IE: Angel Cuadros

Ciudad: Buga

Programa de formacion:
Operacién Turistica Local
Ficha: 3168423

Fecha: Marzo 20, 27 2025
Abril 03 de 2025

I[E: San Vicente

Ciudad: Buga

Programa de formacion:
Operacién Turistica Local
Fichas: 3168416 y 3168417

Se
actividades
desarrolladas en archivo
Anexo 1 Informe de
evidencias.

relacionan

Llevar a cabo el seguimiento de
la etapa productiva de los
aprendices asignados, conforme
a los lineamientos establecidos.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en la
fichas asignadas.
Programa:
Turistica Local
Ficha: 2918701
I.E: Angel Cuadros
Cantidad de Aprendices: 19

Operacién

Se
actividades
desarrolladas en archivo
Anexo 1 Informe de
evidencias.

relacionan
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Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918703

I.E: José Maria Villegas

Cantidad de Aprendices: 20

Programa:
Turistica Local
Ficha: 2918796
I.E: Jorge Eliécer Gaitan
Cantidad de Aprendices: 25

Operacion

Registrar mensualmente las | Se realiza la gestion en las | Se relacionan
actividades en las plataformas | plataformas institucionales | actividades
designadas por la entidad para | como Sofia plus, LMS SENA, | desarrolladas en archivo
el Procedimiento de Ejecucidon | TEAMS, DRIVE y otras de | Anexo 1 Informe de
de la Formacion Profesional | acuerdo con los | evidencias.
Integral, verificando a través de | lineamientos de la
la gestion del portafolio de | supervision y necesidades
evidencias del instructor. de las fichas en las cuales ha

sido programado.

Se realiza la revision y

verificacion programacién

mes a mes en Sofia plus

garantizando el nimero de

horas registradas
Entregar los informes | Se hace entrega de los | Se relacionan
mensuales de ejecucién en las | informes y requerimientos | actividades
fechas establecidas por el | dentro de los tiempos | desarrolladas en archivo
supervisor del contrato, | establecidos por la| Anexo 1 Informe de
utilizando los formatos y medios | supervisién del contratoy el | evidencias.

requeridos, asi como el informe
final de gestion y otros
documentos necesarios para la
liguidacién del contrato.

centro de formacion, los
cuales estan dispuestos en
la plataforma SECOP Il para
tal fin de forma organizada
y siguiendo los
lineamientos dados por la
coordinacién académica.

Brindar apoyo y
acompafiamiento a las
Instituciones Educativas y a la
Coordinacion Académica del
Programa de Articulacion con la
Educacion Media, en la

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a esta
obligacion.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacién.
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recopilacion y revisién de Ia
documentacidn relacionada con
los procesos de matricula y
certificacion de cada una de las
ofertas de formacion de la

vigencia.

8 Preparar |la oferta y alistamiento | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes
de formacién de los calendarios | actual no se realizaron | actual no se realizaron
A vy B de la vigencia, segun sea | actividades asociadas a esta | actividades asociadas a
necesario. obligacidn. esta obligacién.
9 Cumplir con los lineamientos del | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes
Sistema Integrado de Gestidn y | actual no se realizaron | actual no se realizaron
del Sistema de Seguridad y Salud | actividades asociadas a esta | actividades asociadas a
en el Trabajo. obligacidn. esta obligacién.
10 | Brindar apoyo al centro de | Actividad permanente ya | Se relacionan
formaciédn mes a mes, en la | que es inherente a los | actividades
promocién de su portafolio de | procesos de promocion y | desarrolladas en archivo
servicios. divulgacién institucionales, | Anexo 1 Informe de
ferias, divulgacién oferta | evidencias.
regular, redes sociales
institucionales y de centro.
Actividad: Se comparte
promocion de los
programas del Centro.
CURSOS
COMPLEMENTARIOS
*OBTENCION DE
DERIVADOS CARNICOS
*ELABORACION DE QUESOS
FRESCOS
FERIA DE SERVICIOS SENA
Medio de comunicacién:
WHATSAPP
Fecha: Abril 2025
11 | Gestionar la certificacion de la | Se  tiene norma de| Se relacionan
norma de competencia | competencia laboral activa | actividades
“ORIENTAR hasta la siguiente fecha: | desarrolladas en archivo
PROCESOSFORMATIVOS  CON | Diciembre 2023 Anexo 1 Informe de
BASE EN LOS PLANES DE evidencias.

FORMACION CONCERTADOS, o
la__ actualizacion _ "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
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ACUERDO CON

PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO”.

12 | Evaluar los resultados de Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes
aprendizaje de los aprendices actual no se realizaron | actual no se realizaron
en formacioén, de acuerdo con actividades asociadas a esta | actividades asociadas a
la planificacién pedagdgica de obligacidn. esta obligacién.
los programas asignados, v
gestionar la documentacién
correspondiente a cada uno de
ellos.
13 | Las demds necesarias para el Para el presente mes se | Se relacionan
cabal cumplimiento del objeto adelantaron las siguientes | actividades
contractual. actividades. desarrolladas en archivo
Anexo 1 Informe de
Actividad: Curso de | evidencias.

Incorporaciéon de técnicas
de Gamificacion en la
Formacion Profesional
Fecha: 21 de marzo 2025
Fecha: 04 de abril 2025
Descripcioén de la actividad:
Reunién de instructores
lideres.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 18325 BUGA — RESTREPO - 17-03 - 2025 31-03-2025
BUGA
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucidn contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9483054084 de la planilla, expedida por Aportes en Linea en el periodo

de marzo de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

Firma

Maribel Ceballos Muinoz

Contratista

C.C. No. 31. 657.004

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.7391988 de 2025

Coordinador Académico
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GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

Numero de contrato: N° CO1.PCCNTR.7391988

Periodo: ABRIL 2025

Supervisor de contrato: LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes abril de 2025:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS

Formacion profesional integral

1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido
para la ejecucion de la formacion.

Informacidn del proceso formativo segun obligaciones

12
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Programa: Operacion Turistica Local

I.LE.: Jorge Eliécer Gaitan

Ciudad: Restrepo

Ficha: 3168424

Grado:10

Fase: Induccidn

Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

R.A. Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional
integral

de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.
RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Marzo 17 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Socializacién y reconocimiento con aprendices de
informacién institucional SENA

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los
rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacion.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

17/03/2025 15:17

Fecha 2: Marzo 31 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacion de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesidn: Hacer un proceso de introspecciéon donde puedan dar respuesta
a su proyecto de vida, visualizandose como egresado SENA en programa de formacion a
cursar. Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

13
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31/03/2025 17:23

Fecha 3: Abril 07 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacién de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesidn: El proyecto de vida. - Es todo aquello que tiene que ver con uno
mismo, con lo que es y con lo que quiere ser y hacer, pero sobre todo con aquello que
deseamos para nuestro futuro y que incluye los esfuerzos y la disposicion para su
construccion, asi como los compromisos y la constancia para su logro

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografia

@00
XIAOMI 11T PRO

14

GOR-F-012 V03



SENA

LISTADOS DE ASISTENCIA FICHA 3168424

‘ CENTRO AGROPECUARIO DY BUGA - CAR i Versidn 1 st
ﬁ REGISTRO DF ASITENGA f Fodh: At 02 de 2008 l
DOCUMENTO 0 APOYO ] s 1
00 DE FOW [ 168424 - JORGE ELIECER GAITAN_10 | rrocnama receco [ OPFRACION TURISTICA LOCAL f
e ] MARZO_1025 | wosns oos mermucron | MARIE CEBALLOS MUROZ ]
o NOMBRES ¥ APELLIDOS - APRENOE - I3T O T
Fia RMA T PRMA FmA 1 PRaA
2 |ALEIANDRO AUMENDRA VELASOUEZ ¥
2 ALLIANDRO MLVAREE DUAZ svv |/ /i Alevaadre Al sd>
Ll VALDES MUROZ Y Mea ey baie V4 R
4 JCAROLINA QSORID ARALIO v no Cnome dtomnKonolng osan 6
* |DaNigL aLEinoRD FLOREZ . P
& |DAvID aLeianpro Hovos sourTe ¥ |David Hevfos avid Hov0]
2 |JUAN DAVID GUTIERREZ MEIA ! Y
* |JUAN DIEGO PARRA LOPEZ . l/1{ '/,
’ JOS€ PERUAZA GRAIALES v Peria2a iy an 051§,
30 |KAREN DAYANA SERMEG ARDILA ' hﬁe.'?ﬁt "-u
21 [LAURA LUCIA VELEZ CAMPO p -
12 [LAURA SOFIA GALLEGO ARALLO ¢ Sofa xa Sofia
33 [LAUREN SOF1A ECHEVERRY LEON ¥ refSOE; [T
34 |LINA MARCELUA ZAPATA TORRES ) & 5 I'F\
PAZ GUTIERREZ v Il Mo 2
3 HURTADO RENGUIFO 2l ; e
18 |MILTON iaviER DOSAVIA ARias _ * | Mo wrded o lofe0 Hotlgdy
HERNANDEZ SARRIA - (/74
£ 'LUCIAN MIERA HURTADD AL
e
CENTRO AGROPECUARIO D BUGA - CAB. Varsidn |
REGISTRO DE ASISTENOA Pashts Mol 30 3008
A DOCUMENTO D APOYO Cople o ssmtrelods
0G0 Y RO | 3168424 - JORGE ELIECER GAITAN _10 [ reocmsartanc | OPERACION TURISTICA LOCAL
poy ] MAKZO_2025 ] NOMBRE DEL INSTRUCTOR ] MARIBEL CEBALLOS MUROZ
oW
"o MOMBRES ¥ APELLIOGS . APHENOI E1] = = i
1 [SAMUEL MILLAN CAMPO v i ©. m
' Qlerides Q.

2 |SEIDER JOSE QUINTERO LOPEZ d

3 |SERGIO ANDRES CARACAS CARACAS LUCUMIS! \ %'[_&_Q_AQQHZQ

4 [susana DUQUE oHAUX 3&»&«\:\ Suaue | ootant Pud]
%U}i‘-ﬂ'\ﬂv\l

3 |SUSANA HURTADO RENGIFO

7_|VICTOR MANUEL VALENCIA VELEZ

v [Susana e

NiGtor anuel V.

L) vmmmmm__‘ﬂhhﬁ_\mﬂdﬁ&
¥ Nicior maeel v- i

|

1

GOR-F-012 V03

15



4
SENA

N

v
..h
W
T ey T T S TV T ]
I“"““"‘ Iorpe: bt Fomnacon Fiobe. 3168429 fopeaasnT. CILE: Joqe £ . Galon (25
[m ] oo | wemcmero | | e | 000 'E%W
- AN wpende T ceby o)
2 14)ueA? ppendied F oo pyas@iu ccr w| MDA
S vsanahuld 41 65995 o %E@_c,lm 3‘[5161457(1 16 1L \/ E;vxﬂ;n\'
4 o Zopolg 112183 Porott]T & aaioliasg aeeican |° a8 2| \/ _|dino Zopold
S Uawe gheso |t Hzsots Ao T g Btes v J}ﬁﬁlﬂ
G| K %f.},f,‘_(zﬁ?ttﬁ Apron ‘?')2014&({:&.’!1‘-:—:” 371798 sy : ol rd
L Ed
35 TG 1cJEd 2pa v
2 | AL 401223 ok .‘-‘[F}E-S H v [@db&
1 3 12293281 aprady TETES I \ |Daxid Hovos
10 Yean Jos1P, rddiE )19 31 N |yen Jos 7 |
iva O M [193ERT 216 )9 ; e rf; ratilege t.
12 [Yaven Berrieplrrruniorzs Wrenya| T €366 alamarl vor 37039573 V' Daven Berrreo |
1392216365 gnd.d IT€DCYH Bloafa hey KQovra  osovg
. G ANDICS
Me2USRI6 e ==
hHege heverdi 1,65 2 Too
< La Loy 1581 de 2012, Personaies, # Servico de - a garantisar dotas
GOR-£-085 V02
2
BENA
/A )

— e TG 0 5 oot Al va koS

- G Fun fe /o7L.
WS [Fmph, Jorocion Fie H63424 JT.€ Joqe € /i ;t‘f‘b_%““__
o Wil B ‘“'é’_ Te.€, DATAGHe T2~ Danje g
Es =L : 2028 |~/
B o L Comi | LEDNS. it .
3 [Harsol P_fr1scecies bprercy| €16 [Smaii ot oaaa | o o)
455y S Tloa7ms APeety T 7.0 (5 s goedrs,  [2E'2E v~ |Seder
<[80f:Q, 47100t 10q APread{ T€.J € ﬂ"&mﬂ{(” v [So€a PL
A G UT.E IE foer smat ggm [1122105 K L
7 ARG, [4.42 o2 venstlT.cF € N3RS G e SR V| Sarnue)

—1

A, 30 garantizar 1a segur

Datas Personales.

Loy 1581 de 2012,
#s1e documento, y ket

ELTT
j

GOR-F-085 V02

GOR-F-012 V03



4
SENA

N

Programa: Operacidn Turistica Local

I.LE.: José Maria Villegas

Ciudad: Buga

Ficha: 3168415

Grado:10

Fase: Induccion

Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

R.A. Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional
integral

de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.

RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Abril 01 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Socializacién y reconocimiento con aprendices de
informacidn institucional SENA

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los
rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacién.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

01/04/2025 14:49

Fecha 2: Abril 08 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptaciéon de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesidn: Hacer un proceso de introspeccién donde puedan dar respuesta
a su proyecto de vida, visualizandose como egresado SENA en programa de formacion a
cursar. Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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Programa: Operacidn Turistica Local

I.E.: Angel Cuadros

Ciudad: Buga

Ficha: 3168423

Grado:10

Fase: Induccidn

Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

R.A. Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional
integral

de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.

RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Marzo 19 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacién de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesién: Hacer un proceso de introspeccion donde puedan dar respuesta
a su proyecto de vida, visualizandose como egresado SENA en programa de formacion a
cursar. Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

19/03/2025 1‘@:11
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Fecha 2: Marzo 26 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacion de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesidn: El proyecto de vida. - Es todo aquello que tiene que ver con uno
mismo, con lo que es y con lo que quiere ser y hacer, pero sobre todo con aquello que
deseamos para nuestro futuro y que incluye los esfuerzos y la disposicion para su
construccion, asi como los compromisos y la constancia para su logro

Soporte fotografico listado dgasistencia y fotografias

Fecha 3: Abril 02 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: El reglamento, se discriminan los derechos y
deberes del Aprendiz SENA, las prohibiciones, las sanciones y otras normas especificas. De
esta manera, usted podra argumentar la importancia de actuar dentro del marco de las
leyes y el ordenamiento ciudadano e institucional.

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, se socializa el reglamento del aprendiz,
donde se aclara con diferentes casos las prohibiciones, las sanciones y otras normas
especificas.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

02/04/2025" 13:39
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N

Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: San Vicente

Ciudad: Buga

Fichas: 3168416

Grado:10

Fase: Induccidn

Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

R.A. Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional
integral

de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.
RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Marzo 20 de 2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Socializacién y reconocimiento con aprendices de
informacién institucional SENA

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los
rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacién.

Soporte fotografico 1I‘is‘tado de asistencia y fotografias

| 11
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Fecha 2: Marzo 27 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacion de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesidn: Hacer un proceso de introspeccién donde puedan dar respuesta
a su proyecto de vida, visualizdndose como egresado SENA en programa de formacion a
cursar. Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Fecha 3: Abril 03 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacion de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesion: Continuar con el proyecto de vida. - Es todo aquello que tiene que
ver con uno mismo, con lo que es y con lo que quiere ser y hacer, pero sobre todo con
aquello que deseamos para nuestro futuro y que incluye los esfuerzos y la disposicion para
su construccidn, asi como los compromisos y la constancia para su logro

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias.
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...NA

N

IN

= REGITRG OE ASISTENGIA/ DIA 200 DFL MES DF (00 (00 DL ARG 207> -
) l:, mpoitn fomaudn (Tecn Operacion 7- L [Frcho. 3168416 - .8 - Sun Jreente -
= W‘ — e il s Fand trowren | AR | G TGN |
bnda) r [1212 Ho2%e 20 EE Voot tom 782 #7733 e >
\; 1.0 Apeny B¢ M Gl
Eamanvel el | TT125H129 O R /
——S&_'Qy Lita imere 1‘;‘2‘?:;' loge2 cxem, 7“03—\“:““”' Jer ey Lépez
Sovnel M. [1112401523 e s P
o Suldryd 1 0esto VTR T g ko S I
— i preddl EL el e bt N7
2y SO0 Lev, (OR336661 X;‘c&ﬂ: ‘zﬁk:kl:‘m' 310816 ‘&‘
o SN L:‘"“&" ‘*v%%m% LPatiioce?. :
3 A
¥ RS2 Mz_m..wmlw i ru, ‘ e
M A \C cog 316 a2 I
1ZASS183 s Aooe b \ON.1
Ve Je5 {124 o229 : = w“"a' &M:( o
C MLSEAS '.m\\% ; K 7
) Dnilerg 11215492 T Sal ysagnpriased Ot Lpen Ludl
T lama .
Loy 1581 de 2012, P el = )
este y les durd arantiaar
GOR-F-085 V02
L3
B ENA

mmmld‘zp_m'

GOR-F-012 V03

ORIETVO (5) l-"""?"“"’ Fomaubn (Tecn Operacidn 7- C [Frcho: 3168416 - £.8 -Son Jruante -
R G PTG |
Wo |  wosassvanumos repeem— L I —— CORO mrovoor. | AT oy
SIS [ e T P (B
2 [invgolanb] OSTR | Apesd(ze MU Gt
2 Eamancel Vebon Y7I235%124 1121610354 19854, TEARE
| 4.|8cien, Lip |1N12159587 Pk 312, kqa.;«f—,n“‘)s—"h-‘l““"“ [Jevemy Lipez
S [Somued 6. |1112401523 L.E 3200 s-.....-.\,vuw,..}f."m“ Soma
Twomy "y
6-usin Btz A Dn3to PndoRE S &,5%:,;3:“?:; BLF7c 28 =
- Sar Jn
TN it ;e 4] A Predil Eveiclg s wuc Y ba1cBE) N~
Aacew00 | a6eet I‘; 0 sa,!)}lcckc’ls\m‘ 31081 =
q [fobiq Hrber? e, R [Raand Lo OB 1290 Fab: £
0 T e ;;o;‘,:uu:?!r«) %w mﬁﬂ =
10 1112184652 e X . .
u TET a %r_\ e ke o
s T WziSS18Y Ee E,‘.%{f;‘nbg 22260094 odala QX 2
3 Ven 365 [ {12d oz 2 Bamrmn . Coen 7056 Sar, Vodes
7 € hLSEAS anei.my E‘QW aufuulehs
1S ”, 1121, ¥ Sa \Pré : 6
Dol 111215424 C b Fuiage priige
251 Ar2082. o de SENA d de los datos
personates y les dard delo
GOR-F-085 V02

26



SENA

N

%A CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA - CAB Versién 1
7 V REGISTRO DE ASISTENCIA Fecha: Abril 02 de 2018
A DOCUMENTO DE APOYO Copla no controlada
CODIGO DE FICHA 3168416 - SANVIGENTE 1D - 0 PROGRAMA TECNICO OPERACION TURISTICA LOCAL
Mes Margo - ABRIL_2025 NOMBRE DEL INSTRUCTOR MARIBEL CEBALLOS MUROZ
FEQHAS
No NOMBRES Y APELLIDOS - APRENDIZ A0-2F- T02C A -0~
ot FIRMA FIRMA FIRMA ARMA
1 AL ) MAZO RAMI
2 | ANDERSON FORTALECHE LERMA arfoson Gdetre [adpren codlte
3 | DOMINIT XAVIER MORALES GALLEGO N N
4_|DYLAN FELIPE SOLARTE PIZARRO
* |EDWIN SANTIAGO MESA RAYO Saniaq) esq and,
6 | EMILIANO JARAMILLO GIRALDO PN L,
> |FABIO HUMBERTO GIRALDOGAVIRA _ |Edor o £iva ldn T AT
® | GIOVANNI LOPEZ RINCON
o |JAIDER ESTIBEN CARDONA SANCHEZ : =Y
10 |JEREMY LOPEZ REYES X Lapcz Sexews |ivez
31 |JILARY JISSEL LEON SARRIA Tlovy Lleon [Jilavy leon
12 | JOSUE FRANSHUA VALDES VALDES
13 |JUAN DIEGO LOPEZ HERRERA Juan Dicgols (9o 1902
34 | JUAN GUILLERMO OSPINA PEREZ [Z4)700) . Ll na
[ 15 |1UAN SEBASTIAN ROIANO LOPEZ CJ.QQCJQ(Q‘ JUANS Qﬂ\}(m
16 |JUSTIN DANIEL GUTIERREZ MOSTACILLA | Do) & iy OSAin
17 | LAURA SOFIA BURITICA MARIN Laxo X BH oo Salc
18 | MARIA JOSE GARCIA BOHORQUEZ
19 | MICHELLE ARAMIS MAESTRACCI MARTINEZ 7
30 | NATALIA ORTIZ BALANTA R Adala phie R
) CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA - CAB Versidn 1
sNVA REGISTRO DE ASISTENOA Fecha: Abril 02 de 2018
A DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada
CODIGO DE FICHA 3168416 - SAN VICENTE 10-6 PROGRAMA TECONICO OPERACION TURISTICA LOCAL
mes, MARZO_2025 - £vne. | NOMBRE DEL INSTRUCTOR MARIBEL CEBALLOS MUROZ
f FEOWNS
| No NOMBRES Y APELLIDOS - APRENDIZ 2D - - T-035-20
| Bl Bt = 0 AN I FIRMA FIRMA FIRMA FRMA FRMA
| 1| SAMUEL RAMIREZ MOLINA Comue Menirer [Sema) fonives
| 2 |saMUEL ALEJANDRO MOSQUERA ZAPATA Hisile HyyJoria RO eI 140 ety
3 SANTIAGO MENDEZSANTA  Sonfeogomiripy | Zen e
+ | sANTIAGO HENAO VIVAS A
» fs_m_n@go ) RINCON OBANDO
o [SARASOFAVALDESSAZA ?ﬂ%mgﬁa_fh
VANESA MERA PAZ asu Hera Voz a Hese L2
—t o §§ o T o B

u

GOR-F-012 V03



4
SENA

N

Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: San Vicente

Ciudad: Buga

Fichas: 3168417

Grado:10

Fase: Induccidn

Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

R.A. Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional
integral

de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional.
RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Marzo 20 de 2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Socializacién y reconocimiento con aprendices de
informacién institucional SENA

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los
rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacién.

Soporte fotogréficoll‘is‘,tado de asistencia y fotografias

| 11
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Fecha 2: Marzo 27 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacion de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesidn: Hacer un proceso de introspeccién donde puedan dar respuesta
a su proyecto de vida, visualizdndose como egresado SENA en programa de formacion a
cursar. Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

-

Fecha 3: Abril 03 de 2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Es importante que todos los participantes,
adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del conocimiento y
aceptacion de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus
decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de vida.
Descripcion de la sesion: Continuar con el proyecto de vida. - Es todo aquello que tiene que
ver con uno mismo, con lo que es y con lo que quiere ser y hacer, pero sobre todo con
aquello que deseamos para nuestro futuro y que incluye los esfuerzos y la disposicion para
su construccidn, asi como los compromisos y la constancia para su logro

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias.

04/2025 17:35
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Programa: Operacidn Turistica Local

I.LE.: Jorge Eliécer Gaitan

Ciudad: Restrepo

Ficha: 2918796

Grado:11

Fase: Ejecucién

Competencia: Coordinar actividades de acuerdo con estrategias de gestion y proceso
administrativo.

R.A. Operar la actividad turistica de acuerdo con requerimientos normativos y plan de
accion.

RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Marzo 17 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica,
plan estratégico aplicable en Colombia y destinos a operar teniendo en cuenta la normativa
de cada pais.

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, Se realiza actividad Realizar un
conversatorio, en donde los aprendices expresen de manera oral los conocimientos
interiorizados a través del ejercicio anteriormente planteado.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

17/03/2025 16:39
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Fecha 2: Marzo 31 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica,
plan estratégico aplicable en Colombia y destinos a operar teniendo en cuenta la normativa
de cada pais.

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, Realizar la lectura del documento
denominado Decreto 1072 de 2015 Sector Trabajo, capitulo 1 sobre riesgos laborales y
seleccione con su grupo de trabajo un articulo, amplie la informacién, elabore una
presentacion y sustente al grupo.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Fecha 3: Abril 07 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica,
plan estratégico aplicable en Colombia y destinos a operarteniendo en cuenta la normativa
de cada pais.

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, Se socializa el tema de seguridad turistica y
sus variables se amplia la informacidn, y los aprendices deben elabore una presentaciéon y
sustentar al grupo.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: José Maria Villegas

Ciudad: Buga

Ficha: 2918703

Grado:11

Fase: Ejecucion

Competencia: Coordinar actividades de acuerdo con estrategias de gestion y proceso
administrativo.

R.A. Operar la actividad turistica de acuerdo con requerimientos normativos y plan de accién.
RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Marzo 17 de 2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica, plan
estratégico aplicable en Colombia y destinos a operar teniendo en cuenta la normativa de
cada pais.

Descripcién de la sesion: Listado de asistencia, Se realiza actividad Realizar un
conversatorio, en donde los aprendices expresen de manera oral los conocimientos
interiorizados a través del ejercicio anteriormente planteado.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

000
XIAOMJ 117-PRO
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Fecha 2: Marzo 31 de 2025
Consejo Académico

De: Mari Ceballos <mem.78@hotmail.com>

Enviado el: lunes, 31 de marzo de 2025 10:11 a. m.

Para: Ludwig Mauricio Rojas Delgado <Irojasd@sena.edu.co>

CC: Diego Fabian Chavarriaga Valencia <dchavarriaga@sena.edu.co>
Asunto: Comunicado por dia de no formacién I.E. J.M.VILLEGAS

Ludwing Mauricio Rojas
Coordinador Académico.

Cordial Saludo,

Por medio del presente paso a comunicarle que la |.E. José Maria Villegas de la ciudad de Guadalajara de Buga, el dia de hoy no se podrd impartir
formacion, ya que se encuentran en Reunidn de Consejo Académico y los aprendices no fueron citados.

Adjunto Fotografia del comunicado por medio de whatsApp, dado que la docente técnica aun no me ha enviado la informacion por medio de un
correo electrénico.

B O o

Fecha 3: Abril 07 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica, plan
estratégico aplicable en Colombia y destinos a operar teniendo en cuenta la normativa de
cada pais.

Descripcion de la sesidon: Listado de asistencia, Realizar la lectura del documento
denominado Decreto 1072 de 2015 Sector Trabajo, capitulo 1 sobre riesgos laborales y
seleccione con su grupo de trabajo un articulo, amplie la informacién, elabore una
presentacion y sustente al grupo.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

07/04/2025 09:10
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Programa: Operacidn Turistica Local

I.E.: Angel Cuadros

Ciudad: Buga

Ficha: 2918701

Grado:11

Fase: Ejecucién

Competencia: Coordinar actividades de acuerdo con estrategias de gestion y proceso
administrativo.

R.A. Operar la actividad turistica de acuerdo con requerimientos normativos y plan de
accion.

RAP1 evaluado: No

Fecha 1: Marzo 20 de 2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica,
plan estratégico aplicable en Colombia y destinos a operar teniendo en cuenta la normativa
de cada pais.

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, Se realiza actividad Realizar un
conversatorio, en donde los aprendices expresen de manera oral los conocimientos
interiorizados a través del ejercicio anteriormente planteado.

Soporte fotografico listado de _aisfegcia y fotografias.

I :7 -

20/03/2025 14:51
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Fecha 2: Marzo 27 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica,
plan estratégico aplicable en Colombia y destinos a operar teniendo en cuenta la normativa
de cada pais.

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, Realizar la lectura del documento
denominado Decreto 1072 de 2015 Sector Trabajo, capitulo 1 sobre riesgos laborales y
seleccione con su grupo de trabajo un articulo, amplie la informacién, elabore una
presentacion y sustente al grupo.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

27/03/2025 14:13
i

Fecha 3: Abril 03 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer los elementos de la seguridad turistica,
plan estratégico aplicable en Colombia y destinos a operar teniendo en cuenta la normativa
de cada pais.

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, Se socializa el tema de seguridad turistica y
sus variables se amplia la informacidn, y los aprendices deben elabore una presentacién y
sustentar al grupo.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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8 |JUAN SEBASTIAN VASQUEZ BALANTA T o matn
30 [JULIAN ANDRES ESTRADA LEMOS Ulna 05 K ighe.
| 51 |KEVIN ANDRES BURITICA ESTRADA AWV
17 |LZCARL NAZARETH REYES MARTINEZ | ) sy b
| 33 | MARIA CAMILA PAI UTIMA P\'hlukvc.n\.\n
34 | MARIA JOSE DELGADO VALDES Marig Jese V).
35 |SAMUEL ALEJANDRO ORREGO DELGADO
36 [SEBASTIAN FLOREZ GARZON Reade. Fligr G

17 |SHERIL DANIELA ZAPATA DOMINGUEZ

Doaida Zopoto

38 | VALERIA MICHELL LOPEZ ALVARADO
19 | ZHARIT MELISSA ARICAPA MESA
L
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Acompafiamiento técnico pedagdgico al desarrollo curricular del programa de formacion.

Fecha: Marzo — 25 -2025

IE: San Vicente

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién Turistica Local

Ficha: 3168416 —3168417

Actividad: Reunidn entre instructora SENA y docente técnico de la IE.

Desarrollo de acompafiamiento técnico pedagdgico, metodologia y estrategias de
formacién.

Soporte fo‘togréfico.

£l

@00 \
XIAOMI 11T PRO Y 25/03/2025 0851

Fecha: Marzo 26 de 2025

IE: Jorge Eliécer Gaitan

Sede: Principal

Ciudad: Restrepo

Programa: Operacion Turistica Local

Ficha: 2918796- 3168424

Actividad: Reunioén entre instructora SENA y docente técnico de la IE.

Desarrollo de acompafiamiento técnico pedagdgico, metodologia y estrategias de
formacién.

Soporte fotografico.
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Fecha: Abril — 02 - 2025

IE: José Maria Villegas

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacidn Turistica Local

Ficha: 2918703 — 3168415

Actividad: Reunion entre instructora SENA y docente técnico de la IE.

Desarrollo de acompafiamiento técnico pedagdgico, metodologia y estrategias de
formacién.

Soporte fotografico.

42

GOR-F-012 V03



SENA

@00
XIAOMI 11T PRO

)

i st
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA £ DfL MES DE DELARD 2025 -
ORITNVO 5| \chﬂb‘ﬁ%m"t Tecnreo &J.H,\}.‘ﬂ( b"’*"“‘”’-‘ Sﬂ-“‘b ; —T i -
omo DOPONGINGY | CORMD fLiCTROWIO | Aoasa | mewao

o i T [= —r=

.y EMPRLIA
a2 \rusvidizg [ A L h 36037 (o7
- 39 Dok f&'ﬂ:‘: rns.m..'el-lru A2t Cea ,._2_.
| Hombe 0 ba 31652000 ( SO8 [T, By )

@ SENA, g \a seguridad y proteccidn de los datos

De acverdo con La Ley 1581 de 2012, de Datos

o
que se en este y les dard el

GOR-F-085 V02

GOR-F-012 V03



4
SENA

N

2. Colaborar vy asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnoldgicas, con el fin de
asegurar la coherencia en la creacion de proyectos formativos, la planificacion pedagdgica,
los instrumentos de evaluacidn, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la

planificacidon y ejecucion de la formacion profesional integral, conforme a los lineamientos
institucionales.

Fecha: 28 de Marzo de 2025
Descripcidn de la actividad: Reunidn Planeacién Estratégica de AEM
Soporte fotografico y listado de asistencia

[

—
w—

28/03/2025 14:23
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@ [HOnoey 72

B
[

T e
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personales gue se encuentran akmacensdos end et dard
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Fecha: 29 de Marzo de 2025
Descripcidn de la actividad: Reunidn Planeacién Estratégica de AEM

Soporte fotografico y listado de asistencia

°
w
REGISTRO DE ASISTENCIA / DEL MES DE, DELANO 2025
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3. Intervenir en la planificacion y desarrollo del proceso de induccion de los aprendices
deformacion titulada, asi como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro.

Fechas: Marzo 17, 31 de 2025

Abril 7 de 2025

Programa: Operacion Turistica Local

I.LE.: Jorge Eliécer Gaitan

Ciudad: Restrepo

Ficha: 3168424

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los
rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacién.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

17/03/2025 15:17

31/03/2025 17:23
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Fechas: Abril 01y 08 de 2025

Programa: Operacidn Turistica Local

I.LE.: José Maria Villegas

Ciudad: Buga

Ficha: 3168415

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los
rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacién.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Fecha 1: Abril 01 de 2025

01/04/2025 14:49
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Fechas: Marzo 19, 26 de 2025

Abril 02 de 2025

Programa: Operacidn Turistica Local

I.E.: Angel Cuadros

Ciudad: Buga

Ficha: 3168423

Descripcion de la sesién: Hacer un proceso de introspeccion donde puedan dar respuesta

a su proyecto de vida, visualizandose como egresado SENA en programa de formacion a

cursar. Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Fecha 1: Marzo 19 de 2025
v ‘\‘\““‘v\‘ ‘/’

19/03/2025 14:11
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Fecha 2: Marzo 26 de 2025

SENA

| 24082025 13:35

02/04/2025°13.39
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Fechas: Marzo 20, 27 de 2025

Abril 03 de 2025

Programa: Operacidn Turistica Local

I.LE.: San Vicente

Ciudad: Buga

Fichas: 3168416

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los
rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacién.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Fecha 1: Marzo 20 de 2025

LILLLLL

|
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Fecha 3: Abril 03 de 2025
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xl/ &
Fechas: Marzo 20, 27 de 2025
Abril 03 de 2025
Programa: Operacion Turistica Local
I.E.: San Vicente
Ciudad: Buga
Fichas: 3168417
Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizar un reconocimiento inicial de los

rasgos fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacién.
Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Fecha 1: Marzo 20 de 2025

LLLLLLL
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4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados,

conforme a los lineamientos establecidos.

Se realiza seguimiento de los proyectos productivos de los aprendices en etapa productiva.

FICHA:2918701

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 31/03/2025

PROGRAMA: Técnico en Operacion Turistica Local

NUMERO DE FICHA: 2918701

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

HEMLLY NATALY ARENAS QUINTANA
JHON KEVIN RAMIREZ HERNANDEZ

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO ANGEL CUADROS
EDUCATIVO
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPAPRODUCTIVA 01/08/2024 29/11/2025
NOMBRES Y ACTIVIDAD o AVANCE DE
APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO
concertada en el F-023)
APRENDI/Z
BRAYAMN STIVEN MURILLO VALDES Plan organizacional: Descripcion de la Empresa,| cumple con las
ELIANA VALENTINA CARDENAS Tip.o de Empresa, Neces.idades que se pretenden| sctividades
AGUDELO slatlsfa_cer, Competencia, Planeacion legal v planteadas de.
financiera. d | f T
ELISABET DUQUE MONTOYA acuerao al tormato
023
EMERSON DANILO ALMAGUER Plan organizacional: Descripcion de la Empresa,cumple con las actividadeg
CASTILLO [Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden| planteadas de__acuerdo __al

satisfacer, Planeacion

financiera.

Competencia, legal

formato 023

actividades

GOR-F-012 V03

JUAN DAVID GEMBUEL VALDES Plan organizacional: Descripcidn de la Empresa/cumple con las
JUAN JOSE COBO CORDOBA Tipo de Empresa, Necesidades que se pretendenplanteadas  de.__acuerdo._al
satisfacer, Competencia, Planeacion legal Viformato 023
financiera.
JUAN SEBASTIAN VASQUEZ BALANTA [Plan organizacional: Descripcion de la Empresa, |cumple con las actividades
JULIAN ANDRES ESTRADA LEMOS Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden |glanteadas  de._acuerdo . al
KEVIN ANDRES BURITICA ESTRADA s.atlsfa_cer, Competencia, Planeacion legal y formato 023
financiera.
LIZCARLI NAZARETH REYES Plan organizacional: Descripcion de la Empresa, |cumple con las actividades
MARTINEZ Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden planteadas de acuerdo al
ZHARIT MELISSA ARICAPA MESA satisfacer, Competencia, Planeacion legal y formato 023 7
financiera.
MARIA CAMILA PAI UTIMA Plan organizacional: Descripcidn de la Empresa,cumple con las actividades
MARIA JOSE DELGADO VALDES Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden planteadas de acuerdo al
SAMUEL ALEJANDRO ORREGO satisfacer, Competencia, Planeacion legal Yiformato 02:3; --------------------
DELGADO financiera.
SEBASTIAN FLOREZ GARZOMN Plan organizacional: Descripcion de la Empresa,cumple con las actividades
SHERIL DANIELA ZAPATA Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden| planteadas de acuerdo al
DOMINGUEZ satisfacer, Competencia, Planeacién legal Vf5rmato 02-:;; """""""""""
[VALERIA MICHELL LOPEZ ffinanciera.
ALV ARAD
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 31/03/2025

PROGRAMA: Técnico en Operacion Turistica Local

NUMERO DE FICHA: 2918703

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

MARLON EDUARDO ARROYAVE

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X  EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO JOSE MARIA VILLEGAS

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPAPRODUCTIVA 01/08/2024 29/11/2025

NOMBRES Y ACTIVIDAD N AVANCE DE

APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO

concertada en el F-023)

APRENDIZ

EMANUEL AGUDELO VELEZ Plan organizacional: Descripcion de la Empresa| cumple con las

ERICK SANTIAGO GALVIS YUSTI Tip.o de Empresa, Neces.idades que se pretenden| ctividades

IVAN MATEO IZQUIERDO VIAFARA :;t;f::;; Competencia, Planeacién legal ¥ planteadas de_

' acuerdo al formato
023
JADER ALEJANDRO LACRUZ MONTARA [Plan organizacional: Descripcion de la Empresa/cumple con las actividades
JAIDER ANDRES CORDOBA ROJAS ~ |11PO de Empresa, Necesidades que se pretendenpanteadas  de  acuerdo _al
JAIME ANDRES ARREDONDO DELGADOS.atISfa.Cer' Competencia, Planeacion legal Viformato 023
financiera.
JUAN DAVID ASCENCIO HERRERA Plan organizacional: Descripcion de la Empresacumple con las actividades
LAURA SOFIA HERNANDEZ BRAN Tipo de Empresa, Necesidades que se pretendenplanteadas de  acuerdo  al
LEOBAN JAGHER ROMERO CORONEL slatlsfa.cer, Competencia, Planeaciéon legal Viformato 023
financiera.

MARIA ISABEL DAZA VALENCIA Plan organizacional: Descripcion de laEmpresa, |cumple con las  actividades
MARIA SALOME SALAZAR HENAO Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden planteadas de__acuerdo__ al

satisfacer, Competencia, Planeacion legal y
financiera.

formato 023

MELANY MESA CARDONA
MELANY PASTRANA URREA

VARELA
MARLON YOWVANNY Plan organizacional: Descripcion de la Empresa, |cumple con las actividades
\VILLAFANE PEREZ Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden |planteadas de__acuerdo _ al

satisfacer, Competencia, Planeacion legal y
financiera.

formato 023

NICOLE TAMARA CAMACHO
FERIA

NICOLLE ARAMBURO LLANOS
SARA SOFIA RENDON MARTINEZ

satisfacer, Competencia, Planeacion

financiera.

Plan organizacional: Descripcién de la Empresa,cumple con las actividades
Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden planteadas de acuerdo al

legal  Vformato 023

SHAROM ANDREA MESA
CIFUENTES

VALERIN MARIANA DELGADO
[TREJOS

Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden|
satisfacer, Competencia, Planeacion
financiera.

Plan organizacional: Descripcion de la Empresa,cumple con las actividades

legal  Vformato 023

GOR-F-012 V03
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 31/03/2025

PROGRAMA: Técnico en Operacién Turistica Local

NUMERO DE FICHA: 2918796

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION:X  EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO JORGE ELIECER GAITAN
EDUCATIVO
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPAPRODUCTIVA 01/08/2024 29/11/2025
NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE
APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO
concertada en el F-023)
APRENDIZ
ALEXANDER MOTATO MUNOZ Plan organizacional: Descripcién de la Empresa,| cumple con las
ANDRES FELIPE HIDALGO MURNOZ Tip9 de Empresa, Nece§idades que se pretenden ctividades
ANGELINA PATINO MAYOR :?nt:nf:ic:;_ Competencia, Planeacion legal planteadas de
BRANDON ALEXIS HURTADO CRUZ acuerdo al formato
023
DAVID ALEJANDRO LOZANO RUIZ Plan organizacional: Descripcién de la Empresa/cumple con las actividades
DIOMAR TALIANA NOGUERA BOTINA Tipf) de Empresa, Neces?idades que se pretendenplanteadas de acuerdo  al
GREEICY ALEJANDRA MUNOZ PEREZ :?nt;f:,?:; Competencia, ~ Planeacion legal formato 023
HAROLD STIVEN NOGUERA HENAO
JACOBO MARTINEZ MELO
JHON KEVIN CARO ALVAREZ Plan organizacional: Descripcion de la Empresa,/cumple con las actividades
JOAN ESTEBAN YEPES GALLEGO TipF) de Empresa, Neces?idades que se pretendenplanteadas de acuerdo al
JOSE MANUEL HUERTAS CASTAREDA :Iant;f;‘;‘:; Competencia, - Planeacion legal yformato 023
JUAN DAVID OJEDA GOMEZ
JUAN JOSE ZAPATA PARRA
LAURA MELISSA VALENCIA MERA Plan organizacional: Descripcién de la Empresa, |cumple con las actividades
LAURA VALENTINA PIEDRAHITA Tipf) de Empresa, Necgsidades que se pretenden |slanteadas de acuerdo  al
PIEDRAHITA :iant:;qf;zf;,-Competenua, Planeacion legal y formato 023
MANUEL STIFEN ANGULO MORENO
MARIANA ARIAS HURTADO
MATIAS GONZALEZ RAMIREZ
MELANY SOLARTE GOMEZ Plan organizacional: Descripcién de la Empresa, |cumple con las actividades
MONICA LISETH BASTIDAS Tipo de Empresa, Necesidades que se pretenden |planteadas de acuerdo al
GONZALEZ satisfacer, Competencia, Planeacidn legal y formato 023
NICOL DAYANA VALENCIA financiera.
GOMEZ
SAMUEL MURIEL
VALENCIA
SANTIAGO QUINTERO
GUTIERREZ

GOR-F-012 V03
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5. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad
para el Procedimiento de Ejecucion de la Formacion Profesional Integral, verificando a
través de la gestion del portafolio de evidencias del instructor.

Se realiza la revisién y verificacidon programacion mes a mes en Sofia plus garantizando el
nuimero de horas registradas.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

FECHA INICIAL: 01/04/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 30/04/2025 23:59:59

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
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6. Entregarlosinformes mensuales de ejecucion en las fechas establecidas por el supervisor
del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, asi como el informe final de
gestion y otros documentos necesarios para la liguidacion del contrato.

Se realizd cargue de informacion en la plataforma SECOP del mes MARZO de 2025,
correspondiente a la cuenta de cobro

Plan de Pagos

¢Se requieren emisiones de cédigos de

Si © No
autorizacion?
Id de pago Namero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
Pago 001 001 28/02/2025 12:34:00 PM ((u7c- 24/02/2025 12:00:00 PM (u7c- 3.086.243 COP Aceptada Detalle
05:00) Bogota, Lima, Quito) 05:00) Bogota, Lima, Quito)

Pago 002 002 10 dias de tiempo transcurrido 22 dias de tiempo transcurrido 4.599.511 COP Aceptada Detalle
00 AM(UTC-05:00) PM(UTC-05:00)

Crear

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
RPC_7425 MARIBEL CEBALLOS MUNOZ pdf RPC_7425 MARIBEL CEBALLOS MUNOZ pdf Comprador Descargar Detalle

MARIBEL CEBALLOS MUNOZ - ARL.pdf MARIBEL CEBALLOS MUNOZ - ARL.pdf Comprador Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

7. Brindar apoyo y acompafiamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinacion
Académica del Programa de Articulacion con la Educacion Media, en la recopilacion vy
revision de la documentacién relacionada con los procesos de matricula y certificacién de
cada una de las ofertas de formacidn de la vigencia.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.

8. Preparar la oferta y alistamiento de formacion de los calendarios A y B de la vigencia,
seglin sea hecesario.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacidn.

9. Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestidon y del Sistema deSeguridad
y Salud en el Trabajo.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacidn.
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10. Brindar apoyo al centro de formacion mes a mes, en la promocion de su portafolio de
servicios

Actividad: CURSOS COMPLEMENTARIOS

*OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOS

*ELABORACION DE QUESOS FRESCOS

FERIA DE SERVICIOS SENA

Medio de comunicacion: WHATSAPP

Fecha: Abril 2025 medio de comunicacién: WhatsApp

Soporte fotografico

¢« € Mi estado A ¢« ﬁ Mi estado : 6, [:/|le7511:‘do
W e 2208 H " ayer,22:24 < oy,

DE SERVICIOS

SENA

Para victimas del conflicto armado
20 Buga, Valle

del Cauca

™0 MIERCOLES
D 9 DE ABRIL
Lugar:

Carrera 19 # 6

Estacion del Fi

& Curso Complementario: Elaboracién de @ Curso Complementario: Obtencion de
Quesos Frescos ®... Leer mas Derivados Cérnicos @ ... Leer mas El SENA y la Agencia Publica d... Leer mas

@315

11. Gestionar la certificacién de la  norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la
actualizacion "ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO”.
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»
Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a

MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 31657004
Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
AVANZADO

Codigo: 240201056 - Version: 2
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en GUADALAJARA DE BUGA. A los siete (7) dias del mes de Diciembre de dos mil veintitres (2023)
Firmado Digitalmente por

1770107 - 07122023
NoX FECHAREGHIRO MAURICIO GOMEZ FAJARDO
Subdirector CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

REGIONAL VALLE

ser verificada en el registro electrénico que se

La autenticidad de
9124002402010

encuentra en la pigina web hitp: /kertificados.sena.edu.co, bajo el nimero

12. Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formacién, de acuerdo con
la planificacion pedagdgica de los programas asignados, y gestionar la documentacidn
correspondiente a cada uno de ellos.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

13. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Para el presente mes se adelantaron las siguientes actividades asignadas por parte de la
coordinacion académica.
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Actividad: Curso de Incorporacion de técnicas de Gamificacién en la Formacién Profesional
Fecha: 21 de marzo 2025
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Fecha: 04 de abril 2025
Descripcion de la actividad: Reunién de instructores lideres.

carrera24 # 1 sur 97, Guadalajara'd
Buga, Valle del Cauca
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